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Valitse jasenyys
eAsioinnissa (ala
etuuksial), niin paaset
tahan sivuun ja
matkalaskun
tekemiseen.

Teollisuus
liitto

Etusivu Jasentiedot =~ Matkalaskut  Jisenmaksutiedot Hae etuutta

Asiointi

JASENTIEDOT JASENMAKSUTIEDOT

TERVETULOA

T&ssa palvelussa voit muokata rekisteriin iimoittamiasi
tistoja ja tarkastella jasenmaksujasi.

Aloita valitsemalla jasentiedot tai jasenmaksutiedot
padstaksesi katselemaan ja muokkaamaan tistojasi.

Tukipalvelut ja neuvonta
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Voit merkité lakossa oltujen paivien
lukumagran lakkoavustusta varten.

LAKKOAVUSTUS



Seuraavasta ikkunasta valitset
Uusi kurssin matkalasku.

Sivulla naet aikaisemmin
tekemasi matkalaskut ja niiden
tilanteen. Kun lasku on
|lahetetty, on tilanne Lahetetty
kasittelyyn ja kun lasku on
mennyt maksuun, tilanne on
|ahetetty maksuun. Voit
tarkistaa laskua klikkaamalla,
mita sinulle on maksettu.

Jos et laskua tehdessasi tallenna

sita mihinkaan tulee tilaksi
keskenerdinen ja voit
myohemmin jatkaa Muokkaa-
kohdasta laskun taydentamista,
esim. liitetiedoston lisaaminen.

Teollisuus
liitto

Etusive Jasentiedot Mathalaskut

Jasenmaksutiedot

Matkalaskut
Keskenerdiset matkalaskut (2 kpl)
1112018 - 11.1.2018 Culun mata
8.1.2018 . 12.1.2018 TyGsuQieiun perushurss

Lahetetyt matkalaskut (O kpt)
E1 nolottyje mataiss kun
Valmistuneet matkalaskut (0 kpl)

Bl vamstunata matvatasku@

Verkkopalkan kayttoonotto
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Hae etuutta
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Tapahtuman nimeen voit kirjoittaa kurssin nimen, ja...
Valitse kurssin nimi —kohtaan suorittamasi kurssi

Valitse Alku ja Loppu: kalenterin kuvasta paiva ja kellon
kuvasta aika.

Kirjoita Reitti-kohtaan mistda minne olet matkannut.

Tyollisyystilanne:

* Oletus on "t6issad”, jarjestotuen piirissa olevilla
kursseilla tama tarkoittaa, etta sinulle kuuluvat
kurssituet ja ne lisatadan matkalaskuusi
automaattisesti

* Jos olet "tyoton/lomautettu” tai "elakeldinen”, ei
ansionmenetyksia makseta, kun niita ei tilaisuudesta
tule. Tyottomyyskorvaus jatkuu kurssin ajan.

* Jos olet palkallisella vapaalla, valitse
"vapaapaivaldainen”. Niiltd paivilta ei makseta
kurssitukea, silla ansionmenetysta ei tule. Alle
aukeaa kohta, missa ilmoitetaan kuinka monta paivaa
olet vapaalla

* Jarjestotuen piirissa oleville kursseille tulee lisaksi
tarkistuskohta: Tyonantaja maksaa palkan kurssin
ajalta (kylla/ei)

Tietosi tulevat jasenrekisterista. Kirjoita pankkitilisi
numero, jos ei ole valmiina. Jos olet tehnyt aikaisemmin

matkalaskun, jasentiedoista tulee tamankin tieto.

Paivita tiedot ja paaset tayttamaan matkakulut

\

Perustiedot x

Tapahtuman nimi
Kurssin nimi

Alku
Loppu

Reitty
TySilisyysatilanne

THinumero
F197313 1230

12045040

Perustiedot X

Tapahtuman némi
Kursain nimi
Aiku "o

Loppu me

Reitti

Tyodllisyystilanne

Tycsan famuusetiy

Tiinumero

Vapaapaividnss

o0

Perustiedot X

Tapahtaman nimi

Kargnan nami

Aku

Loppu

HUOM! Jos osallistut
viikonloppuseminaariin, ei
kurssipdivarahaaja -
stipendia makseta. Valitse
valikosta
VAPAAPAIVALAINEN ja
merkitse paivien maara!
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Matkalasku

PERUSTIEDOT

Aikgval $.1.2018 kio 10:00 - 12.1.2018 ko 15.00

Tyollisyystianie Toizss

Yhtsensa 1206

Lahde seuraavaksi tayttamaan varsinaista Matkalaskut-kohtaa



Matkalaskut X

Lisaa kulu
i - Oman auton kayitd
Valltse MatkaIaSkUt kOhta Julkinen liilkenne (itse maksettu lippu esim. juna) Oman
Kululaji Kull Matkaliput tilattu liton matkapalvelusia auton
e se yks| Eimatkakuluja N B
Lisaa kulu: o kaytto

* Oma auto — kirjoita kululajin yksikko- -
kohtaan kilometrit edestakaisin m
(0,24€/km) ja paivita v

+ Oma auto — kirjoita kululajiin SELE 2

edestakaiset kilometrit ja jos Lisaa kulu ’—V|

lisamatkustajia on 1 tai enemman i .. . Yksin
.. Kululaji Kul_ula]_l_ Lisa - Summa € ajettu
muuttuu korvaus (0,42€/km). Kirjoita Oman auton yKsikka melustalia
tekstikenttdan opiskelijat, jotka olivat Kastio o .,mem;] v jji ?
kyydissasi (voit kirjoittaa nimet myos
Reitti-kenttdan matkustusvalin jatkoksi), m
sitten paivita Matkalaskut 2
Tai Lisad kulu ’—‘
* Matkaliput matkapalvelusta, jolloin Jos 2 tai yli
kuluja ei sinulle ole tullut Kululaji Kuiap Lsh e Smmae henkiloa
* |tsemaksetut liput muu julkinen oman auton 100 | kan N [ o autossa
liikenne (juna, linja-auto, taksi) — kirjoita Yhteensa e

Summa-kohtaan lippujen/kulujen |
yhteenlaskettu summa m

. Muista litteet liséttéva lipuistal e

Lisda kulu —rivin voit avata nuolesta Kututan Katuts Lisa Summa ¢
useamman kerran, jos kuluja on ja sitten Liput I S .
vaan paivitd, niin tiedot siirtyvat matkapalvelusta "3"::”‘ o€ .
matkalaskuun. Rivin lopussa roskiksen ja taksimaksu o Wewnss o€

kuvasta, voit poistaa rivin, jos meni vaarin. | Bl -



Teollisuus
liitto

Jasentiedot Mathknbaskue Jasenmaksutiedot Hae etwutia

Emusive

Matkalasku
PERUSTIEDOT
Kurssan nimi Janestoloemean parsiae
Askavah 1542018 &a @00 - 19 .2018 ko .00
Reati HaMurnos i

Tyollisyystitanne

Tyonamtaje maksas paan urssin €l
nuta

Tilinumeso HI3031313002547 300

Yieensa ne

MATKALASKUT

Yarubajl Kulufap ykwikka

Mathaipot tiatty ¥eoo

matkspahrelusta

Judnan WRenne (R0 nrmety e
lwou asim. Miva)

LUTTEET

Muu tas e ®o
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Matkalasku palautuu yhteenvetoon ja
jos viela liitteita pitaa lisata, niin
alareunassa on Liitteet-kohta

(siella on myos kuvakkeet katsele/muokkaa/poista, kun
olet liitteen lisdnnyt)

Liitteen lisdaminen

*  Muu liite:

* Skannaa matkalipuista/kuiteista pdf-tiedosto tai ota

alypuhelimella kuva (jpg-muoto).

* Tallenna liitetiedosto koneelle tai hae suoraan
kamerasta/alypuhelimesta liite.

* Anna liitteelle selkea nimi. Liitteita voi olla
useampia, mutta huomioi, etta liitteita voi olla
maks. 1 Mt verran.

* Klemmarin kuvakkeesta paaset lisdamaan liitteita

* Kun olet hakenut ja nimennyt liitteen, paivita se
matkalaskuun.

* Liitteet-kohdan alle tulee lista tallennetuista
liitetiedostoista. Voit poistaa liitteitd, jos ne ovat
vaarin tai liian isoja.

Liitteet X
Nimi ;

Pawila ’ Peruuta

taksikuitt|

Lii i
Reoen yypp Muu

Liitetiedosto Ei Ivtetta



Jos kaikki tiedot on laskuun kirjattu, valitse Tallenna ja laheta.

Matkalasku tallentuu keskeneraisena, jos klikkaat vaikka
paavalikon matkalaskut-kohtaa. Tekemasi matkalasku nakyy
luettelossa keskenerdisena ja Muokkaa-kohdasta paaset jatkamaan
sita.

Poista-painikkeesta saat poistettua laskun ennen ldahettamista.

Poista Tallenna ja l3het

Lisaa eAsioinnin etusivulla Henkil6tiedot-kohdassa yhteystietosi
(sahkopostiosoite, puhelinnumero), jos ne puuttuvat

Kirjaudu ulos eAsioinnista ja sulje selain.
[~ KIRJAUDU ULOS



